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CATALOGUE DES
DIFFERENTS
PROGRAMMES SILAE

Trouvez dans ce catalogue le detail des programmes
qui va vous permettre de trouver la formation qui
repond au mieux a vos besoins



Nos préconisations pour une expérience de

formation optimale

1 ordinateur portable par participant

1 vidéoprojecteur (avec cable HDMI) pour les formations en présentiel

1 acces complet a Silaé ou Quadra déja testé (login et MDP)

Avoir teste les acces pour les formations en distanciel (Teams ou Team Viewer)

Vous avez consulté notre livret d’accueil, nos CGV, notre convention et nos programmes de
formation.

En cas de probleme technique, vous pouvez contacter Marion Del Prado.



Formations de base
e Page 1-2:SILAE 1- Formation base 1
e Page 3-4:SILAE 2 - Formation base 2
e Page 5-6 = SILAE 3 - Formation base 3

Formations d'approfondissement
e Page /-8 :SILAE 4- Formation Approfondissement SilaePaie : les editions historiques
e Page 9-10 : SILAE 5 - Formation Approfondissement SilaePaie : fonctions calculs
e Page 11-12: SILAE 6 - Formation Approfondissement SilaePaie : paramétrage avance de primes

e Page 13-14 : SILAE 7 - Formation Approfondissement SilaePaie : liaison comptable,
analytique, les differents profils de prime ijss

e Page 15-16 : SILAE 8 - Formation Approfondissement Silae Paie Relation client et coffre fort
e Page 17-18: SILAE 9 - Formation Approfondissement SilaePaie visite medicale, formation et entretien

Formations optionnelles

e Page 19-20 : SILAE 10 - Formation Approfondissement SilaePale : bureautique
e Page 21-22 : SILAE 11 - Formation Approfondissement RH sur le logiciel SilaePaie
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FORMATIONS
INITIALES

i
i
i

ae 1: Formation base 1 sur le logiciel Silae paie
ae 2 : Formation base 2 sur le logiciel Silae paie
ae 3 : Formation base 3 sur le logiciel Silae paie

« Epione Conselil se réserve le droit de modifier le contenu et ’ordre des programmes de formation »



SILAE 1

Formation base 1 sur le logiciel silae paie

e Information générale sur le logiciel (documentation, aide en
ligne, ...)

e La fiche société et les pratiques relatives a la société

e La fiche salarié administratif et 'emploi

o Gérer les entrées de salariés

o La saisie des absences, des heures, des élements variables, des
acomptes

e Les bulletins de salaires

e Les saisies arrets

e Les paiements (virement, lettre cheque)

e Les états post paie journal, tableau des charges

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de 1
I’organisme de formation : 903 786 531 »
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de ['entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
necessaires a la bonne comprehension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
Le stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposeés seront analysés et commentes.

Initiation au logiciel Silaé Developper les
compeétences pour preparer les bulletins de
paie, 'envoi des DSN dans le respect des
regles legales et conventionnelles. Gagner en
productivité afin de développer de nouvelles
compeétences et renforcer la fiabilite.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les etapes
de concrétisant I'acquisition des
compeétences a savoir : La création des
fiches employés, la saisie des variables
mensuelles, la réalisation des bulletins
de salaire.

« Epione Conseil se réserve le droit de modifier le contenu et Pordre des programmes de formation »
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Information générale sur le logiciel
(documentation, aide en ligne, ...)

La fiche société et les pratiques relatives a la
sociéte

La fiche salarié administratif et ’emploi

Gérer les entrées de salariés

La saisie des absences, des heures, des
éléments variables, des acomptes

Les bulletins de salaires

Les saisies arreéts

Les paiements (virement, lettre cheque)

Les états post paie journal, tableau des
charges

Duréee de 6H



Formation base 2 sur le logiciel Silae paie

e Les cotisations (supprimer, paramétrer une cotisation non
conventionnelle Exclure des salariés)

e Les organismes, les compléter, vérification, en créer un autre de
meéme nature

e Les primes, libellés et profils utilisateurs

e Gérer les sorties

e Bulletin post emploi

e Les montants particuliers

e Les méthodes

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de 3
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de ['entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
nécessaires a la bonne compréhension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
e stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposes seront analysés et commentes.

Initiation au logiciel Silae Paie. Développer
avec les participants les compétences pour
preparer les bulletins de paie, 'envoi des DSN
dans le respect des regles legales et
conventionnelles. Gagner en productivité afin
de developper de nouvelles compétences et
renforcer la fiabilité.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les etapes
de concrétisant I'acquisition des
compeétences a savoir : Savoir gerer des
cotisations, les primes et les événements
dans la vie du salarié
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Les cotisations (supprimer, paramétrer
une cotisation non conventionnelle
Exclure des salariés)

Les organismes, les compléter,
vérification, en créer un autre de méme
nature

Les primes, libellés et profils utilisateurs
Gérer les sorties

Bulletin post emploi

Les montants particuliers

Les méthodes

Duréee de 6H



Formation base 3 sur le logiciel Silae paie

e La DSN mensuelle

e Activer la DSN

e Renseigner les fiches de parameétrage

e Régularisations automatiques et manuelles
e Les DSN évenementielles

e Import dossier DSN

e Import dossiers- Montage

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de 5
I’organisme de formation : 903 786 531 »
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Initiation au logiciel Silae Paie Développer avec
les participants les compétences pour preparer

Cette formation s'adresse au personnel les bulletins de paie, I'envoi des DSN dans le
existant au sein de ['entreprise ou pour respect des régles legales et conventionnelles. e La DSN mensuelle
de nouveaux collaborateurs intervenant Gagner en productivité afin de développer de .
: : < e pEElet e Activer la DSN
sur la gestion de la paie nouvelles compétences et renforcer la fiabilité.

e Renseigner les fiches de paramétrage

e Régularisations automatiques et
manuelles

e Les DSN événementielles

e Import dossier DSN

La pédagogie sera active et participative. ° ImpOI’t dossiers- Montage
L'animateur apportera les informations

nécessaires a la bonne compréhension du Al'issue du stage le formateur validera

logiciel. Chaque stagiaire mettra en application avec chacun des participants les etapes

a partir du dossier exemple ou du dossier réel de concreétisant l'acquisition des

Le stagiaire pourra partager son expérience et competences a savoir : Savoir gérer la Durée de 6H
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les DSN et la transmettre et creéer un dossier

cas exposés seront analysés et commentés. parimport DSN
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FORMATIONS
D'APPROFONDISSEMENT

ae 4. Formation Approfondissement SilaePaie : les editions historiques

e Silae 5 :Formation Approfondissement SilaePaie : fonctions calculs

e Silae 6 : Formation Approfondissement SilaePaie : paramétrage avancé de
primes

e Silae /7 : Formation Approfondissement SilaePaie : liaison comptable,
analytique, les differents profils de prime ijss

e Silae 8 : Formation Approfondissement Silae Paie Relation client et coffre fortS

e Silae 9: Formation Approfondissement SilaePaie visite médicale, formation et
entretien

o §j

« Epione Conselil se réserve le droit de modifier le contenu et 'ordre des programmes de formation »
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Formation Approfondissement SilaePaie : les editions historiques

e Parameétrage des éditions de I’historiques
- Les options de paramétrage
- Les noms des champs
- Les instructions de base
- Les fonctions
- Cas pratiques
e Utilisation des parameétrages

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de )
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de ['entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
nécessaires a la bonne compréhension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir d'un de ses dossiers un exemple. Le
stagiaire pourra partager son expérience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposes seront analysés et commentes.

Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compeétences pour realiser ses propres
extractions, Gagner en productivité afin de
développer de nouvelles compétences pour
répondre aux demandes des clients.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les etapes
de concrétisant I'acquisition des
competences a savoir . Savoir
personnaliser extractions personnalisees
complexes.
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e Parametrage des éditions de
I’historiques
- Les options de parameétrage
- Les noms des champs
- Les instructions de base
- Les fonctions
- Cas pratiques
e Utilisation des paramétrages

@ Durée de 3H



S I L AE A Version 2:Aurl 2023

Formation Approfondissement SilaePaie : fonctions calculs

e L’organisation des données utilisées lors du calcul de bulletin
e Processus du calcul des bulletins

e Le Langage Silae

e Lecture de la base Silae

e Modification de fonction calcul issue du conventionnel

e Les fonctions calculs IMP

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de 9
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Cette formation s'adresse au personnel
utilisant déja Silae Paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
nécessaires a la bonne compréhension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
Le stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposes seront analysés et commentes.

Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compeétences pour permettre de comprendre
et retrouver le comportement du programme
silae paie, de réaliser des imports de données
variables, modifier le comportement de
certains calculs . Gagner en productivité afin
de développer de nouvelles compétences et
étre autonome pour realiser certaines
modifications.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les étapes
de concrétisant I'acquisition des
competences a savoir . Savoir
comprendre et créer des fonctions
calculs

Version 2: Avril 2023

L’organisation des données utilisées lors
du calcul de bulletin

Processus du calcul des bulletins

Le Langage Silae

Lecture de la base Silae

Modification de fonction calcul issue du
conventionnel

Les fonctions calculs IMP

Durée de 3H

10
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SILAE 6

6 Formation Approfondissement SilaePaie : parameétrage
avance de primes

e L’organisation des données utilisées lors du calcul de bulletin
e Processus du calcul des bulletins

e Le Langage Silae

e Lecture de la base Silae

e Le cas particulier de la prime d’ancienneté

e Création d’'une prime la syntaxe attendue

e Cas pratique

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de 11
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
necessaires a la bonne comprehension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
Le stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposeés seront analysés et commentes.

Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compeétences pour mettre en place des primes
complexe ou modifier des primes
conventionnelles Gagner en productivité afin
de developper de nouvelles compétences et
renforcer la fiabilité

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les étapes
de concrétisant I'acquisition des
competences a savoir . Savoir
comprendre, créer et modifier des
primes.

Version 2: Avril 2023

/

L’organisation des données utilisées lors
du calcul de bulletin

Processus du calcul des bulletins
Le Langage Silae

Lecture de la base Silae

Le cas particulier de la prime
d’anciennete

Création d’'une prime la syntaxe
attendue

Cas pratique

Duréee de 3H

12
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Formation Approfondissement SilaePaie : liaison
comptable, analytique, les difféerents profils de prime ijss

e Liaison comptable
e Analytique
e Les protils de prime IJSS
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
necessaires a la bonne comprehension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
Le stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposes seront analysés et commentes.

Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compétences pour mettre en place les
paramétrages pour la comptabilité, gagner en
productivité afin de développer de nouvelles
compeétences et renforcer la fiabilité.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les étapes
de concrétisant I'acquisition des
compeétences a savoir : Parametrer les od
de paie pour la comptabilite, mettre en
place 'analytique et choisir le profil IJSS
adapte

Version 2: Avril 2023

e Liaison comptable
e Analytique
e Les profils de prime IJSS

@ Durée de 3H

14



SILAE 8
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Formation Approfondissement Silae Paie Relation client et

e [.a Relation client

CO

~

e fort

e Le coffre-fort électronique

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de
I’organisme de formation : 903 786 531 »
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Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations
nécessaires a la bonne compréhension du
logiciel. Chague stagiaire mettra en application
a partir du dossier exemple ou du dossier reel
Le stagiaire pourra partager son experience et
exposer les problématiques qu'il rencontre. Les
cas exposeés seront analysés et commentes.

Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compeétences pour mettre en place la relation
client et le coffre fort. Gagner en productivité
afin de développer de nouvelles compétences
et renforcer la fiabilité.

A l'issue du stage le formateur validera
avec chacun des participants les etapes
concretisant l'acquisition des
compeétences au travers d'un exercice.

Version 2: Avril 2023

e La Relation client
e Le coffre-fort electronique

Duree de 3H

16
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Formation Approfondissement SilaePaie visite medicale,
formation et entretien

e Visite médicale
e Formation
e Entretien annuel

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de [
I’organisme de formation : 903 786 531 »
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Approfondissement au logiciel Silae Paie
Développer avec les participants les
compeétences pour mettre en place la gestion
des visites médicales et la formation Gagner en
productivité afin de développer de nouvelles
compeétences et renforcer la fiabilité.

Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

e Visite médicale
e Formation
e Entretien annuel

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations

nécessaires a la bonne compréhension du A l'issue du stage le formateur validera

logiciel. Chaque stagiaire mettra en application avec chacun des participants les étapes

a partir du dossier exemple ou du dossier réel de concreétisant 'acquisition des

Le stagiaire pourra partager son expérience et competences a savoir : Gerer les visites ’

exposer les probléematiques qu'il rencontre. Les medicales, la formation et les entretiens. Duree de 3H

cas exposes seront analysés et commentes.

18
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FORMATIONS
OPTIONNELLES

Silae 10 : Formation Approfondissement Silae Paie : bureautique
Silae 11 : Formation Approfondissement RH sur le logiciel Silae Paie

« Epione Conseil se réserve le droit de modifier le contenu et ’ordre des programmes de formation »



Formation Approfondissement Silae Paie : bureautique

e LaGED

e La création des modeles bureautiques
e Utilisation

e Cas pratique

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de —[9
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Approfondissement ses connaissances du
logiciel Silae Paie Développer de nouvelles
competences ou devenir expert Gagner en
productivité par une optimisation de ses
activités Renforcer la fiabilité des données.

Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie

e La GED

e La création des modeles bureautiques
e Utilisation

e Cas pratique

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations

nécessaires a la bonne compréhension du Alissue du stage le formateur validera

logiciel. Chaque stagiaire mettra en application avec chacun des participants les etapes

a partir du dossier exemple ou du dossier réel de concreétisant l'acquisition des

Le stagiaire pourra partager son expérience et competences. .

exposer les problématiques qu'il rencontre. Les @ Duree de 3H

cas exposeés seront analysés et commentes.
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SILAE T1
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Formation Approfondissement RH sur le logiciel Silae Paie

Accéder aux modules RH
La gestion des effectifs
Bilan social

Egalité Homme/Femme
Carriere

«Déclaration d’activité numéro 84 6918962 69 du Préfet de la Région ARA , Numeéro SIREN de
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Approfondissement au logiciel Silae paie v
Développer avec les participants les
competences pour mettre en place divers
modules RH Gagner en productivité afin de
développer de nouvelles compétences et

renforcer la fiabilité. e Accéder aux modules RH

Cette formation s’adresse au personnel
existant au sein de |'entreprise ou pour
de nouveaux collaborateurs intervenant
sur la gestion de la paie et les ressources
humaines

e La gestion des effectifs
e Bilan social

e Egalité Homme/Femme
e Carriere

La pédagogie sera active et participative.
L'animateur apportera les informations

nécessaires a la bonne compréhension du Al'issue du stage le formateur validera

logiciel. Chaque stagiaire mettra en application avec chacun des participants les etapes

a partir du dossier exemple ou du dossier réel de concreétisant l'acquisition des

Le stagiaire pourra partager son expérience et competences a savoir : Savoir requeter .

exposer les problématiques qu’il rencontre. Les des notions RH telles que le bilan social, @ Duree de 3H
cas exposes seront analysés et commentés. l'egalite Homme/Femme, .

22
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A BIENTOT EN
FORMATION !

Contact@epione-conseil.fr
06-37-99-77-98
Aix-en-provence et Lyon



